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Zakladni Skola Svétice, piispévkova organizace, U Hiisté 151, 251 01 Svétice

Organizacni rad zakladni Skoly
Cj.: 28 291/2024
Spisovy znak: 1.1.3 Skarta¢ni znak: A 10
Platnost od: 1. 9. 2024 Utinnost od: 1. 9. 2024
Schvalil: Mgr. Pavla Zizkova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2024

V souladu s vyhlagkou MSMT CR &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
naletitostech plnéni povinné $kolni dochazky a v ndvaznosti na ustanoveni zikona ¢.
561/2004 Sb., o pred$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) s prihlédnutim k mistnim podminkam Skoly vydavam tento

Organizacni rad zakladni Skoly

1.
Vseobecna ¢ast

1. Ustanoveni o organiza¢nim Ffadu

Organizacni tad wurcuje wvnitini strukturu ptispévkové organizace. Obsahuje zakladni
ustanoveni o organizaci, stanovuje kritéria vystavby organizacnich atvari, jejich strukturu,
soustavu vztah mezi nimi, tj. seskupeni pracovnich ¢innosti, rozvrieni a vymezeni z toho
vyplyvajicich odpovédnosti, prav a povinnosti, jakot i zdsady spoluprace mezi jednotlivymi
utvary.

2. Vymezeni acelu
Zakladni Skola Svétice je pfispévkova organizace, kterd byla zfizena jako samostatmy pravni
subjekt k datu 1.9.2013.

Prispévkova organizace sestava ze:

1. Zakladni Skola - Adresa I. budovy: U Hfisté 151, 251 01 Svétice, Adresa II. budovy: U
Zvonicky 179, 251 01 Svétice, Adresa IIl. budovy: U Hristé 419, 251 01 Svétice -
kapacita Skoly 388 zaka

2. Skolni drufina - kapacita §kolni druZiny je 126 Zaki.

3. Vydejna jidel - kapacita 300 stravnika.

Jménem prispévkové organizace maji pravo vystupovat pouze jeji statutirni orginy.
Statutarnimi organy prispévkové organizace jsou feditel $koly a jeho prvni zastupce, ktery
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zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti v plném rozsahu pravomoci, pokud si reditel
nevyhradi rozhodovani nékterych naletitosti vylu¢né ve své pravomoci.

Organiza¢ni schéma je uvedeno v priloze ¢. 1 tohoto organiza¢niho radu.
3. Pfredmét ¢innosti Skoly

- Zakladni $kola Svétice poskytuje zdkladni vzdélavani v oboru 79-01-C/01 Zakladni
Skola.

- Skola v ramci doplitkové &innosti poskytuje zdjmové kroutky z oblasti jazykového
vzdélavani a volnocasovych aktivit.

- Skola disponuje oddélenim $kolni drutiny. Souasti $koly je $kolnf vydejna jidel.

- Skola organizuje hospodafskou ¢innost v souladu se ziizovaci listinou.

4, Statutarni organy a zastupovani organizace

Statutarnim organem je kromé reditele také prvni zastupce feditele, ktery je statutdrnim
zastupcem feditele ve svéfeném useku a zastupuje feditele v dobé jeho nepritomnosti v
plném rozsahu jeho plisobnosti, pokud si feditel nevyhradi rozhodovani nékterych naletitosti
vylu¢né do své pravomoci.

Potadi zastupovani feditele:
1. Prvni zastupce feditele (statutarni zastupce)
2. V ptipadé nepiitomnosti feditele i zastupce Feditele pracovnik pisemné povéreny
feditelem nebo prvnim zastupcem feditele

IL.
Zameéstnanci a zaméstnanecké vztahy

Zaméstnanci prispévkové organizace jsou osoby, které se zaméstnavatelem uzavfely na
zdkladé pracovni smlouvy pracovni pomér. Zaméstnanci prispévkové organizace maji
povinnosti, odpovédnost a prava, kterd vyplyvaji z platnych pravnich piedpist, vnitinich
predpist, naplni prace a piikazli nadfizenych. Katdy zaméstnanec je podfizen vedoucimu, od
néhot pFijima pfikazy a jemut odpovida za splnéni ikold. PFima nadiizenost a podfizenost je
didna organizaénim ¢lenénim. Zakladni prava a povinnosti zaméstnancii jsou uvedeny v
Pracovnim fadu pro zaméstnance $kol a §kolskych zaFizeni.

1. Nadrizenost a podfizenost zaméstnanci

1.1. Reditel pfispévkové organizace
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Reditel prispévkové organizace je nejvy$sim statutdrnim zastupcem organizace a je jmenovan
a odvolavan zfizovatelem. Je opravnén jednat jménem prispévkové organizace ve vsech
vécech. Ve svych rozhodnutich je vazan zakonnymi predpisy, normami nadfizenych organi,
zavazky vyplyvajicimi z pravnich jednani prispévkové organizace a z norem vyhlasenych v
prispévkové organizaci.

Reditel ma vedle zakladnich prav, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnanci
(Zakonik prace a Pracovni fad) zejména jesté tato dalsi prava, povinnosti a s nimi spojenou
odpovédnost:

uruje koncepci rozvoje prispévkové organizace v souladu s celkovou koncepci
rozvoje vzdélavaci soustavy MSMT a vytvaif pro ni ekonomické, materialni a
personalni predpoklady.

odpovida za vypracovani a realizaci Skolniho vzdélavaciho programu.

prejima za prispévkovou organizaci urcené zavazné tkoly, zadvazné limity, orientaéni
ukazatele, schvaluje jejich rozpracovani a kontroluje jejich plnéni.

rozhoduje o majetku a ostatnich vécnych a finan¢nich prostiedcich v majetku
prispévkové organizace a o jejich efektivnim vyutivani.

zajistuje potarni ochranu a BOZP v prispévkové organizaci.

odpovida za vytvoieni podminek pro vykon Ceské $kolni inspekce.

kontroluje spolu se zastupci feditele praci pedagogickych i nepedagogickych
zaméstnanci.

schvaluje tadosti o Cerpani dovolené, neplaceného i ndhradniho volna, rozhoduje o
pripadném uvoliiovani zaméstnanci z pracovisté.

Reditel jmenuje a odvolava tyto zaméstnance:

zastupce reditele Skoly
vedouci vychovatelku $kolni drutiny

Reditel jmenuje ¢leny:

inventariza¢ni komise
komise pro komisionalni zkousky

Poradni organy reditele:

porada vedeni

pedagogicka rada - v otazkach prospéchu a chovani taki

metodicka rada - ¢leny jsou zastupci reditele, vychovny poradce, metodik prevence a
predsedové predmétovych komisi

Zmocnéni pro zameéstnance:
Reditel $koly mite pro jednotlivé piipady nebo ¢&innosti pisemné zmocnit zaméstnance

s .

organizace a jiné osoby k jednani jménem organizace. Takové zmocnéni opraviuje
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zmocnénce k provadéni ikold jen v rozsahu zmocnéni. Zmocnénec odpovida za zavinénou
Skodu, kterou svym jednanim zpisobi.

1.2. Zastupci feditele Skoly
Zastupci feditele jsou piimo podiizeni fediteli Skoly. Zastupuji feditele v dobé jeho
nepfitomnosti v pofadi - prvni zdstupce, druhy zastupce v souladu s omezenimi stanovenymi
v naplni prace.
Druhy zastupce Feditele $koly je vedouci zaméstnanec 2. stupné fizeni, idi a kontroluje
zameéstnance a vedouci zaméstnance 1. stupné fizeni.

1.3. Vedouci vychovatel Skolni druginy
Vedouci vychovatel Skolni drutiny je pfimo podfizen prvnimu zastupci feditele Skoly. Je
zaméstnanec 1. stupné fizeni.

1.4. Ucitel I. a II. stupné
Ucitel 1. stupné je pfimo podiizen druhému zastupci Feditele. Ucitel
I1. stupné je ptimo podfizen prvnimu zastupci feditele.

1.5. Vychovatelka Vychovatelka je pfimo podfizena vedoucimu vychovateli Skolni
drutiny.

1.6. Vychovny poradce a metodik prevence
Vychovny poradce a metodik prevence jsou piimo podrizeni rediteli Skoly.

1.7. Predseda predmétové komise
Pfedseda predmétové komise (PPK) je piimo podrtizen fediteli Skoly. Pfedseda pfedmétové
komise metodicky vede predmétovou komisi.

1.8. Asistent pedagoga Asistent pedagoga je pfimo podfizen druhému zastupci
feditele.

1.9. Hospodarka
Hospodartka je podiizena piimo fediteli Skoly.

1.10. Hlavni uc¢etni, mzdova ucetni
Hlavni uéetni, mzdova cetni jsou pfimo podrizeni rediteli Skoly.

1.11. Skolnik
Skolnik je ptimo podrizen fediteli $koly.

1.12. Uklizecka
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Uklizecka je podiizena ptimo fediteli $koly.

1.13 Pracovnici vydejny jidel
Pracovnici vydejny jidel jsou podrizeni druhému zastupci $koly.

2. Predavani a prejimani pracovnich funkci
- pfiodchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéri feditel $koly
prevzetim agendy (kabinetu, odborné pracovny, tfidniho kolektivu, apod.) jiného
pracovnika a stanovi, kdy bude pfevzeti provedeno pisemné,
- prevzeti majetku, zakladnich prostfedki, pfedmétii postupné spotieby, penétnich
hotovosti se provadi vidy pisemné.

I11.
Organy Skoly a poradni organy

1. Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona ¢. 561/2004 Sb. zfidilo zastupitelstvo obce svym
rozhodnutim Skolskou radu.

1.1. Skolské rada je orgadn Skoly umotiiujici zdkonnym zastupcéim nezletilych taki, zletilym
takiim a studentiim, pedagogickym pracovnikiim $koly, zFizovateli a dal$im osobam podilet se
na spraveé Skoly.

1.2. Skolskou radu ziizuje ziizovatel, ktery zaroveii stanovi pocet jejich ¢lenti a vyda jeji
volebni Fad. Tretinu clent Skolské rady jmenuje ziizovatel, tietinu voli zdkonni zastupci
nezletilych taki a tfetinu voli pedagogicti pracovnici $koly. Clenem $kolské rady nemfite byt
feditel Skoly.

1.3. Tyt clen Skolské rady nemute byt soucasné jmenovan ziizovatelem, zvolen zakonnymi
zastupci nezletilych takii nebo zvolen pedagogickymi pracovniky 3koly. Pedagogicky
pracovnik 3koly nemiite byt zvolen za ¢lena $kolské rady této Skoly zdkonnymi zéstupci
nezletilych taki ani jmenovan zfizovatelem nebo Feditelem $koly. 1.4. Reditel $koly zajisti v
souladu s volebnim fadem fadné uskutecnéni voleb do $kolské rady.

1.5. Nezvoli-li zdkonni zastupci nezletilych takii stanoveny pocet ¢lent $kolské rady ani na
zakladé opakované vyzvy, jmenuje zbyvajici cleny $kolské rady reditel skoly.

1.6. Funkéni obdobi ¢lenti §kolské rady je t¥i roky.

1.7. Skolsk4 rada zased4 nejméné dvakrat ro¢né; zasedani $kolské rady svolava jeji predseda,
prvni zasedani $kolské rady svolava reditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéieny zastupce je
povinen zilastnit se zasedanf $kolské rady na vyzvani jejtho predsedy. Skolski rada na svém
prvnim zasedani stanovi sviij jednaci fad a zvoli svého predsedu. K pFijeti jednaciho fadu se
vytaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lenii $kolské rady.
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1.8. Piredcasné volby do funkce voleného clena Skolské rady lze konat, potada-li o to reditele
Skoly alespon vétSina voli¢h opravnénych volit tohoto ¢lena Skolské rady, ktera je podle
volebniho Fadu nezbytna ke zvoleni ¢lena $kolské rady. Dopliiovaci volby do Skolské rady se v
souladu s volebnim Fadem konaji, prestane-li byt voleny ¢len Skolské rady jejim ¢lenem pred
skonéenim funkéniho obdobi. Funkéni obdobi ¢lena $kolské rady zvoleného v predcasnych
nebo dopliiovacich volbach konéi shodné s funkénim obdobim ¢lenti Skolské rady zvolenych
v fadnych volbach.

Funkce ¢lena $kolské rady skonci pred uplynutim funkéniho obdobi

a)
b)

5
d)

£)

vzdanim se funkce pisemnym prohldsenim do rukou piedsedy $kolské rady
dnem doruceni pisemného odvolani jmenovaného ¢lena $kolské rady zrizovatelem do
rukou predsedy Skolské rady

vznikem neslucitelnosti podle bodu 1.3.

v ptipadé opakované neomluvené netcasti na zasedani $kolské rady, pokud tak
stanovi volebni fad

dnem, kdy byl do funkce clena Skolské rady zvolen novy ¢len v pred¢asnych volbach
podle

dnem, kdy zastupce pedagogickych pracovniki piestane byt v pracovnépravnim
vztahu ke $kole nebo u zakonnych zastupcili nezletilych taki dnem, kdy prestane byt
tento nezletily tak takem Skoly.

Skolska rada se:

1. vyjadfuje se k navrhim $kolnich vzdélavacich programi a k jejich naslednému

uskutecnovani,

schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti skoly,

schvaluje $kolni fad,

schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani taka,

podili se na zpracovani koncep¢nich zaméri rozvoje $koly,

projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadruje se k rozboru

hospodafeni a navrhuje opatteni ke zlepSeni hospodareni,

7. projednava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce,

8. podava podnéty a oznameni fediteli $koly, zfizovateli, orgdnim vykonavajicim
statni spravu ve Skolstvi a dal$im organim statni spravy.

9. podava navrh na vyhlaSeni konkurzu na reditele Skoly.

i L b

Reditel $koly je povinen umotnit 3kolské radé ptistup k informacim o $kole, zejména k
dokumentaci $koly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpisti poskytne feditel
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Skoly Skolské radé pouze za podminek stanovenych témito zvlastnimi pravnimi piedpisy.
Poskytovani informaci podle zakona o svobodném ptistupu k informacim tim neni dotéeno.

0 schvéleni dokumentti, k jejicht znéni se ma pravo $kolskd rada vyjadfovat (popft. je
schvalovat), rozhodne Skolska rada do 1 mésice od jejich predloteni Feditelem $koly. Pokud
Skolska rada tento dokument neschvali, feditel Skoly piedloti dokument k novému projednani
do 1 mésice. Opakovaného projednani se Ucastni zfizovatel. Neni-li dokument schvalen ani
pfi opakovaném projednani, nebo pokud $kolska rada neprojedna dokumenty do 1 mésice
od jejich predloteni feditelem $koly, rozhodne o dal$im postupu bez zbyte¢ného odkladu
zlizovatel.

2. Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢ 561/2004 Sb. Feditel Skoly ziizuje
pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zisadni pedagogické
dokumenty a opatteni tykajici se vzdélavaci ¢innosti $koly. P¥i svém rozhodovani feditel $koly
k nazorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvoffi vSichni pedagogicti
pracovnici Skoly.

Pedagogické radé byly vymezeny nasledujici pravomoci:
Pedagogicka rada

a) se vyjadiuje k rozvojovym programim Skoly, zdkladnim dokumentim pedagogického
charakteru
b) ma pravo byt sezndmena se: zménami v persondlnim obsazeni $koly, se zasadami
chodu 3koly, se zménami pracovniho Fadu,
c) schvaluje:
- vysledky vychovné vzdélavaci prace,
- opatfeni k posileni kaznég,
- Skolni Fad a pravidla hodnoceni taki jako jeho souéast,
- prefazeni tdka v ramci paralelnich tiid,
- plan skoly a rozvrh 3koly na dany $kolni rok.

IV.
Ekonomické zajisténi provozu organizace

1. Finan¢ni prostredky pridéluje pFispévkové organizaci zfizovatel.

2. Navrh rozpoctu sestavuje ekonom ve spoluprici s feditelem $koly, s pfihlédnutim k
potadavkiim zastupcli feditele, vedouci vychovatelky SD a k potadavkim
pfedmétovych komisi. Definitivni rozpocet je prispévkové organizaci pfiznan po
schvaleni ziizovatelem.
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Vsechny prostfedky na provoz prispévkové organizace jsou dany normativy, a to na
jednoho taka.

Organizace disponuje nasledujicimi ucty:

Ucet $koly: 3344556655/2010 Fio banka, a. s.

Ptispévkova organizace provozuje doplitkovou ¢innost podle zfizovaci listiny.

Za Cinnosti spojené s inventarizaci a evidenci majetku je odpovédna ucetni / pokladni.
Za sklad uéebnic je zodpovédna hospodaika $koly. Za pokladnu $koly je zodpovédna
pokladni §koly.

V.
Ostatni povinnosti organizace

1. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)

Za plnéni kol piispévkové organizace v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci
odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci a pracovnich
povinnosti. Piispévkova organizace je povinna v rozsahu své plisobnosti soustavné vytvaret
podminky pro bezpeénou a zdravotné nezdvadnou praci.

2. Pozarni ochrana (PO)
Za plnéni ukoll prispévkové organizace v oblasti potarni ochrany odpovidaji zaméstnanci na
viech stupnich Fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto ukoly patfi do jejich pracovnich

povinnosti.
VL
Zavérecna ustanoveni
1. Tento Organiza¢ni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance prispévkové organizace.

Ostatni povinnosti zaméstnanci jsou rozvedeny v Pracovnim fadu pro zaméstnance
§kol a Skolskych zatizeni, v Provoznim fadu a v Naplnich prace jednotlivych
zameéstnanci.

Organiza¢ni ¥ad nabyva platnosti a i¢innosti od 1. 9. 2024

Prilohy:
- Organizac¢ni schéma Skoly Zakladni skola Svétice
- Seznam funkci ve Skole k1. 9. 2024 prispévkova organizace
U HFisté 151, 251 01 Svétice
IC: 2
Ve Svéticich 29. 8.2024 e i

Mgr. Pavla Zizkova

reditelka Skoly
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